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Circular n® 6
Temporada 2023/24

PROCEDIMIENTO PARA LA GESTION ADMINISTRATIVA DE SOLICITUDES
DE AUTORIZACION DE JUGADORES EXTRANJEROS Y/O PROVENIENTES
DEL EXTERIOR

1. ANTECEDENTES

El Reglamento sobre el Estatuto y Transferencia de Jugadores (RETJ) de la

Fédération Internationale de Football Association (FIFA), edicion mayo 2023,
recoge en su articulo 19 ciertas disposiciones que tienen por objeto la
protecciéon de los menores de edad limitando asi las transferencias
internacionales y primeras inscripciones en tanto los jugadores no cumplan 18
afos. Para su aplicacion, la FIFA tiene a disposicion en su web una Guia para
presentar solicitudes de jugadores menores de edad en aquellas excepciones
numeradas en el citado reglamento.

El dmbito de aplicacion del citado reglamento es a nivel mundial con un alcance
a todas las Asociaciones Internacionales de Futbol dentro de las que se
encuentra la Real Federacidon Espanola de Futbol (art.- 1.6 Estatutos RFEF) v,

por extension, la Federacion Interinsular de Futbol de Tenerife (art. 2 en
relacidon con el art. 20 de los Estatutos de la Federacion Canaria de Futbol).

Asimismo, la Ley 1/2019, de 30 de enero, de la Actividad Fisica y el Deporte de

Canarias recoge en su articulo 19.1 los derechos de las personas deportistas,
dentro de los que se encuentran:

«19.1.b) No ser discriminadas con ocasion de la practica deportiva
por razon de nacimiento, raza, sexo, género, orientacion sexual (...).
Especialmente, se velara y garantizaran los derechos de los y las
menores deportistas»

«19.1.e) Acceder a la informacion y orientacion adecuada acerca de
los requisitos exigibles y recomendables para la practica del deporte
en sus diversos ambitos y modalidades»

Por otro lado, el citado articulo recoge en su apartado 6 los deberes de las
personas deportistas, siendo uno de ellos:

«19.6.f) Conocer el funcionamiento organizativo de la federacion
u otra entidad organizativa, asi como conocer y cumplir la

reglamentacion interna de estas»



https://digitalhub.fifa.com/m/8cc01dcbd316cd3/original/Reglamento-sobre-el-Estatuto-y-la-Transferencia-de-Jugadores-Edicion-de-mayo-de-2023.pdf
https://digitalhub.fifa.com/m/6f6f6bacbf26d11c/original/nktigpawdzdxjgt4hwvk-pdf.pdf
https://rfef.es/sites/default/files/2022-12/Estatutos%20RFEF%20edici%C3%B3n%20noviembre%202022.pdf
http://ftf.es/media/5532/estatutos-fcf-21-22-aprobado-por-la-dgd-061021.pdf
https://www.boe.es/diario_boe/txt.php?id=BOE-A-2019-2713
https://www.boe.es/diario_boe/txt.php?id=BOE-A-2019-2713
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El articulo 134 del Reglamento General Deportivo de la RFEF recoge el

procedimiento que han de realizar los futbolistas provenientes del exterior,
indistintamente de su edad, a los efectos de obtener la autorizacidn para
suscribir licencia por primera vez en un club afiliado a una Federacion territorial
suscrita a la RFEF.

Por ultimo, es relevante informar que la Junta de Gobierno de la FIFT aprobd
en convocatoria del pasado 13 de enero de 2023, entre otros, una serie de
medidas que persiguen optimizar los procesos y plazos de respuesta de
atencion a los requerimientos de los estamentos federativos, todo ello
enmarcado en los objetivos estratégicos de Buena Gobernanza y de
Transformacion Digital del Plan Estratégico de la FIFT y cuya entrada en vigor
seria a partir de la temporada 2023/24.

Como consecuencia de lo anterior, se publica la presente circular con el nuevo
procedimiento para la recepcion de expedientes de solicitudes de jugadores
extranjeros y/o procedentes del exterior con la Unica finalidad de brindar un
mejor servicio a nuestros afiliados.

REQUISITOS

Con la unica finalidad de orientar a los deportistas interesados en solicitar la
preceptiva autorizacion a la RFEF, al objeto de suscribir licencia en algun club
afiliado a la FIFT en cumplimiento a lo dispuesto en el articulo 61 del
Reglamento General Deportivo de la FCF, el departamento de licencias de la
FIFT publicdé en la pasada temporada 2022/23 un apartado denominado
“tramites jugadores extranjeros” dentro del menud “comunicacion” de la web
www.ftf.es que contiene una serie de listados de comprobacion como guia util

y didactica en estos tramites.

Para el caso que nos ocupa, un “listado de comprobacién” es lo que
coloquialmente conocemos como una “chuleta”, la cual contiene en detalle los
requisitos y formularios que, a interpretacién de esta Interinsular, se ajustan a
la guia de aplicacion del RETJ de FIFA y el articulo 134 del RGDRFEF. Su fin es
reducir los rechazos de las solicitudes por documentacidon incompleta,
garantizando en la mayoria de los casos el éxito (aprobacion) y agilidad en los
plazos de respuesta siempre y cuando se cumplan todos los items requeridos.
Por tanto, se recomienda su estricto cumplimiento.



https://rfef.es/sites/default/files/2023-07/Reglamento%20General%20edici%C3%B3n%20julio%202023.pdf
http://www.ftf.es/
http://ftf.es/comunicacion/tr%C3%A1mites-jugadores-extranjeros/

FEDERACION
INTERINSULAR

DE FUTBOL
DE TENERIFE

Los listados de comprobacioén, en el caso de jugadores menores de edad, se
encuentran en estos enlaces:

JUGADORES MENORES DE EDAD

CASO/EXCEPCION ART. 19 RETJ ENLACE

Residencia en Espafia mayor a5

afios de forma consecutiva. PR/EX001.0-MEO]

Mudanza a Espafa por razones

ajenas al futbol. PR/EX001.0-MEO2

Mudanza del menor junto a sus

padres por razones humanitarias. PR/EX001.0-MEO3

Mudanza del menor sin sus padres
por razones humanitarias (Casos PR/EX001.0-MEO4
MENA)

Transferencia Internacional de

Menores de edad PR/EX001.0-MEQO5

Jugadores nacidos en el exterior,
con mas de 10 aflos cumplidos y PR/EX001.0-MEO6
nacionalidad espafiola.

Por otro lado, los listados de comprobacion(chuletas) para jugadores
mayores de edad se encuentran en estos enlaces:

JUGADORES MAYORES DE EDAD

TIPO DE TRAMITE ENLACE

Primera inscripcién de Jugador

Aficionado PR/EX001.0-MAO1

Transferencia Internacional de

Jugador Aficionado PR/EX001.0-MAO2



http://ftf.es/media/7661/checklist-menores-05-a%C3%B1os-residencia.pdf
http://ftf.es/media/7662/checklist-menores-razones-ajenas-al-futbol.pdf
http://ftf.es/media/7663/checklist-menores-proteccion-internacional-padres-y-jugador.pdf
http://ftf.es/media/7664/checklist-menores-proteccion-internacional-jugador-sin-padres.pdf
http://ftf.es/media/7665/checklist-menores-transfer-internacional.pdf
http://ftf.es/media/7666/checklist-jugadores-con-nacionalidad-espa%C3%B1ola.pdf
http://ftf.es/media/7667/checklist-mayores-de-edad-sin-historial.pdf
http://ftf.es/media/7668/checklist-mayores-de-edad-con-historial-cti.pdf
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3. PROCEDIMIENTO DE PRESENTACION DE EXPEDIENTES

El jugador debera reunir todos los requisitos que recoge el correspondiente
“listado de comprobacién”, segun sea su circunstancia acorde a lo descrito en
el apartado 2 de la presente circular, y llevarlos al club deportivo en el que
quiera inscribirse a los efectos de que la persona que éste designe pueda
revisar su expediente detectando posibles errores por falta de documentacion
(de tal modo que pueda subsanarla antes de presentarlos en la Federacién) y
firmar los formularios que correspondan.

Una vez que el club haya verificado que el correspondiente “listado de
comprobacidn” se encuentra completo, el expediente debera ser derivado a la
Federacion optando por cualquiera de estas dos modalidades:

3.1 TRAMITE PRESENCIAL

Es la modalidad por defecto, de preferencia y abierta a cualquier persona. El
jugador, o cualquiera de sus progenitores o tutor legal en el caso de los
menores de edad, podra presentar el expediente completo fisico en las
oficinas de la Federacion Interinsular de Futbol de Tenerife a los efectos de
gue el personal de Licencias pueda digitalizar su expediente y remitirlo a la
Real Federacion Espanola de Futbol para su evaluacion.

Las oficinas que actian como punto presencial de asesoramiento y recogida
de documentacidn son las de Santa Cruz de Tenerife y Santa Cruz de La Palma.
Para el caso de las islas de El Hierro y La Gomera, deberan coordinar la
recogida del expediente con el Delegado Insular de la FIFT:

a. lIsla de Tenerife. Edificio sede central de la FIFT: Av. Benito Pérez Armas
n? 7, 38007, Santa Cruz de Tenerife. Horario de atencién: de 09:00 a
17:00 horas de lunes a viernes. Correo cita previa: secretaria@ftf.es

b. Isla de La Palma. Delegacidn insular de La Palma: Av. Los Indianos, 22-
2 - 6B, 38700, Santa Cruz de La Palma. Horario de atencién: de 09:00
a 17:00 horas de lunes a viernes. Correo cita previa: lapalma@ftf.es

c. lIsla de El Hierro. Delegacion insular de El Hierro: Calle Constitucion n?
29, 38900, Valverde. (consultar horario con el Delegado Insular). Correo
cita previa: elhierro@ftf.es

d. Isla de La Gomera. Delegacion insular de La Gomera: San Sebastidn de
La Gomera (consultar horario con el Delegado Insular). Correo cita
previa: lagomera@ftf.es



mailto:secretaria@ftf.es
mailto:lapalma@ftf.es
mailto:elhierro@ftf.es
mailto:lagomera@ftf.es
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3.2 TRAMITE ONLINE

Esta modalidad estd reservada uUnica y exclusivamente para los clubes

deportivos que se acojan al preceptivo “acuerdo de gestion online de

expedientes de jugadores procedentes del exterior” con la FIFT.

A continuacion se detallan las consideraciones generales, especificas y causas
de extincion del “acuerdo” de este procedimiento:

a) Consideraciones Generales del tramite online:

Sdélo se aceptaran peticiones que provengan del correo electrénico que
la presidencia del club deportivo en cuestidon haya autorizado para estos
tradmites mediante el documento oficial del “acuerdo de gestién online

de expedientes de jugadores procedentes del exterior”.

Asimismo, en esta modalidad, serdn Unicamente los clubes deportivos
quienes a través de su correo oficial interactiuen con el departamento
de CTly Licencias de la FIFT. Por tanto, quedara desestimada cualquier

solicitud de tramite o consulta que provenga de algun correo no
autorizado por el presidente del club, maxime si los hace directamente
el jugador o padre. La Secretaria General de la FIFT implementara las
medidas de seguridad informatica necesarias (firewall o cortafuegos) a
tales efectos.

El club interesado en acogerse a este “acuerdo” deberd enviar el
formulario oficial (PR/CLO01.0-F09) debidamente cumplimentado con

la firma y sello del presidente del club, desde el correo oficial del club
gue obre en la base de datos de la FIFT, al buzdn: secretaria@ftf.es con

el asunto “acuerdo de gestidon online de expedientes Club XXXXX”
(donde “XXXXX” es el nombre del club o asociacion deportiva en
cuestion).

La Secretaria General de la FIFT respondera a la peticion de adhesion al
“acuerdo” en un plazo no mayor a 2 dias habiles a través del Gestor
CFutbol y serd a partir de ese momento cuando el club podra iniciar la
presentacién de expedientes de jugadores. Cualquier peticion que
ingrese al correo oficial destinado para estos tramites en tanto el club
no haya tenido la autorizacién, sera desestimada.



http://www.ftf.es/media/10132/formulario-adhesion-acuerdo-tramites-online.pdf
http://www.ftf.es/media/10132/formulario-adhesion-acuerdo-tramites-online.pdf
http://www.ftf.es/media/10132/formulario-adhesion-acuerdo-tramites-online.pdf
http://www.ftf.es/media/10132/formulario-adhesion-acuerdo-tramites-online.pdf
http://www.ftf.es/media/10132/formulario-adhesion-acuerdo-tramites-online.pdf
mailto:secretaria@ftf.es
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Mediante la firma del preceptivo “acuerdo de gestion online de

expedientes de jugadores procedentes del exterior”, el presidente del

club deportivo se compromete a:

Vi.

Designar a una persona responsable de verificar la documentacion a
presentar a la Federaciéon quien velara por el estricto cumplimiento
de la documentacion en funcion de lo que indica el “listado de
comprobacidn” detallado en el apartado 2 de la presente circular;
quien debera asistir a las formaciones que la FIFT convoque a tales
efectos, asi como ser el nexo entre el club y el ente federativo.

Canalizar las peticiones mediante un unico correo electrdnico
designado a esos efectos en el formulario del correo electrdnico,

respetando los plazos de atencién y el estricto cumplimiento de las
consideraciones especificas del procedimiento detallado en el

apartado 3.2.b). de la presente circular.

Implementar todos los controles posibles para evitar la falsificacion
de la documentacion y/o firmas de documentos teniendo especial
cuidado en comprobar el documento de identidad del jugador y/o
padres asi como escanear la documentacion directamente de los
originales.

Custodiar la documentacion original por un periodo no inferior a tres
afos, en analogia con lo dispuesto en el articulo 35.2 del RGDFCF.
La FIFT podra requerir al club la presentacion de la documentacién
original ante supuestos de auditoria interna o externa o inclusive
requerimientos de cualquier entidad.

Informar a la FIFT sobre cualquier circunstancia que contravenga el
ordenamiento juridico de la FIFA en materia de Proteccidén al menor
de edad.

Cumplir con lo dispuesto en el ordenamiento juridico en relacion con
la Ley de proteccidn de datos.

Se hace hincapié en que la modalidad online no es obligatoria. En el

supuesto caso de que dadas las circunstancias de organizacion, el club

deportivo, no cumpla los requisitos (consideraciones generales vy

especificas) para afiliarse al “acuerdo de gestién online de expedientes de

jugadores procedentes del exterior”; tendra siempre a su disposicion la

atencidn presencial en las sedes sefaladas en el apartado 3.1.
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b) Consideraciones especificas del tramite online:

Una vez autorizada la peticion de adhesidn al “acuerdo” de tramites

online por parte de la Secretaria General, el club podra empezar a enviar

los expedientes de solicitudes de jugadores extranjeros teniendo en

consideracion lo siguiente:

Vi.

La persona designada por el club para estos tramites debera
fiscalizar que la documentacion esté completa, antes de ser
remitida a la FIFT, teniendo especial cuidado en que se cumpla
todo lo recogido en el “listado de comprobacion”.
Una vez cerciorado que la documentacion estd completa, se
debe remitir un correo electréonico por cada expediente de
jugador. Es decir, los documentos se enviardn de manera
individual y nominados al objeto de poder tener un orden en el
hilo de respuesta de las peticiones:

e En el asunto del correo deberd poner: “Tramite extranjero

1

e |a documentacion completa debera estar escaneada en

un unico PDF a color, sin ningun tipo de enmendaduras,

todos los campos de los formularios deberdn estar

cumplimentados.

e Asimismo, acompanar de una fotografia tipo carné en
formato JPEG, JPG o PNG.

En aquellos casos en los que la documentacidon adjunta supere el
tamano maximo de correos enviados, podra envidrnosla a través
de un enlace WeTransfer.
El Unico correo electrénico habilitado para la presentacion de
expedientes online por parte de los clubes suscritos al “acuerdo”
sera: tramitesfifa@ftf.es

Serdn desestimadas todas las peticiones que:

e No provengan de un correo electrdnico autorizado por el
club deportivo que haya firmado previamente el
“acuerdo” y este se encuentre en vigor (no haya sido
extinguido por ninguna de las causas del apartado 3.2.c)).

e Sean enviadas a una direccion de correo electrénico
distinta a la seffalada en el item iii.

El departamento de CTl y Licencias de la FIFT podra rechazar

cualquier solicitud que no cumpla lo anteriormente sefalado,

ello amén de proponer la extincidon del “acuerdo” en aquellos
supuestos en los que las deficiencias sean reiteradas.


https://wetransfer.com/
mailto:tramitesfifa@ftf.es
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c) motivos de extincién del “acuerdo de gestiéon online de expedientes
de jugadores procedentes del exterior”

Serdn motivos de extincidn del “acuerdo” de tramites online:

i. Cambio de presidente del club deportivo en tanto el nuevo no
renueve el “acuerdo”.

ii. Informe negativo por parte del departamento de CTl y Licencias
de la FIFT ante el incumplimiento reiterado de las condiciones
especificas del tramite online. Todo ello en cumplimiento del buen
orden de los procesos de gestidon administrativa del ente
federativo.

iii. Cualqguier circunstancia gue contravenga al Cdédigo de Buen
Gobierno y el Reglamento General Deportivo de la FCF y la RFEF.

4. PROCEDIMIENTO DE EVALUACION DE LA SOLICITUD

El administrativo del departamento de CTl y Licencias de la FIFT fiscalizara toda
la documentaciéon presentada, ya sea en la modalidad presencial u online, con

arreglo a los siguiente:

4. Si el resultado de la fiscalizacion es: Documentaciéon Completa

a) El administrativo de la FIFT afiliard al jugador en el Gestor CFutbol y
procedera a comunicarselo al club con la finalidad de que éste proceda a
realizar la “presolicitud de licencia” en la opcidn Licencias/Altas/Extranjeros o
CTI.

b) El club contard con 10 dias habiles para cumplimentar todos los campos de
la “presolicitud de licencia” en el Gestor CFutbol, subiendo los documentos
necesarios y obteniendo la firma del jugador y/o progenitor/tutor legal; segin
procedimiento de licencias. (puede consultar el tutorial AQUI)

c) En cuanto el administrativo verifigue que el club ha cumplimentado el
proceso de firma del jugador y siempre dentro de los 10 dias habiles otorgados
para ello, procederd a descargar el documento de presolicitud de licencia
desde el gestor CFutbol y lo remitira, junto al expediente completo, a la Real
Federacion Espafola de Futbol mediante la aplicacion designada a tales
efectos. Acto seguido, procedera a digitalizar el estado de la solicitud del
tramite en el gestor CFutbol.
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d) A partir de este momento, el club podrd hacer seguimiento al estado de la
solicitud de su jugador en la opcidn Licencias/Extranjeros del Gestor CFutbol.

e) El plazo de respuesta, por parte de la RFEF, puede variar segun la casuistica
dado que hay circunstancias en los que el expediente es trasladado a FIFA para
su evaluacion. En nuestra experiencia, los plazos suelen ir desde los 3 dias
contados a partir de que la FIFT remite el expediente (ver apartado 4.1.c) de la
presente circular) hasta los 60 dias habiles.

f) El expediente puede ser aprobado o rechazado por parte de la RFEF, no
existiendo opcidn a subsanacion. Esta es la razdn del porqué desde la FIFT se
realizara la fiscalizacion necesaria para evitar errores en la documentacion.
Todo ello se le comunicara al club mediante la opcidn descrita en el apartado
4.1.d)

9) Si el expediente es aprobado, el club podra finalizar la solicitud de licencia,
aportando la documentacion faltante (reconocimiento médico, portal del
federado, etc.), si la hubiera, desde la opcidn Licencias/Altas/Extranjeros o CTI.

h) En el caso puntual de las solicitudes de Transferencias Internacionales de
menores de edad o de mayores, el club solicitante deberd obligatoriamente
cursar la licencia del jugador dentro de los dos dias habiles siguientes a la
recepcion del CTI y siempre dentro del periodo de inscripcion. El
incumplimiento de la citada obligacidn dara lugar a la imposicidon de sanciones
disciplinarias por parte del érgano competente todo ello conforme a lo
dispuesto en el articulo 134.6 del RGDRFEF.

i) En el caso de rechazos, dado que la casuistica es muy amplia, el club podra
contactar con la FIFT para evaluar si es factible reingresar la peticidén o si por
el contrario el rechazo es definitivo.

4.2. Si el resultado de la fiscalizacion es: Documentacién incompleta

a) En el caso de los tramites presenciales, no se aceptara a tramite ni se

recibird ningun expediente incompleto. Se le asesorard al jugador o

progenitor o tutor legal sobre los errores en la presentacion de la
documentacion al objeto de que, en una nueva fecha, pueda entregar la
documentacion completa.



FEDERACION
INTERINSULAR

DE FUTBOL
DE TENERIFE

b) En el caso de los tramites online, se procedera a informar al club en cuestion
sobre las deficiencias en el expediente presentado, otorgdndole un plazo
maximo de 10 dias habiles para su subsanacion aportando la documentacion
necesaria. Superado dicho plazo, en cumplimiento de la Ley de protecciéon de
datos y por cuestiones de ahorro de almacenamiento en el correo electrdnico,
se anulard la documentacién. Por ello, reiteramos la importancia de los
“listados de comprobacion” elaborados a tal fin. Asi las cosas, en el supuesto
de que el club desee reactivar el expediente, deberd iniciarlo nuevamente
teniendo especial cuidado en que la documentacién no haya perdido la
vigencia correspondiente.

ASESORAMIENTO A LOS CLUBES DEPORTIVOS.

La FIFT cuenta con personal especializado en los tramites federativos ante
FIFA integrados dentro del departamento de CTI Licencias.

Asi pues, en el caso de cualquier duda respecto a la normativa internacional
FIFA, por parte de los clubes deportivos, podrdn consultarnosla al correo
licencias@ftf.es o contactando al nimero 922230203 en el horario de lunes a
viernes desde las 09:00 hasta las 17:00 horas.

DISPOSICIONES ADICIONALES

Primero. La referencia al género: Toda referencia al género masculino en la
presente circular, en lo que respecta a jugadores, presidentes u otros
intervinientes equivaldra, para simplificar la lectura, tanto a hombres como a
mujeres.

Segundo. Salvaguarda Genérica: Las cuestiones de cualquier indole no
previstas en la presente circular han de resolverse de conformidad a lo
dispuesto en el ordenamiento juridico federativo.

Santa Cruz de Tenerife, 7 de agosto de 2023

h - e
Manuel Rayco?i bello Ledn
Secretario General


mailto:licencias@ftf.es

