A Actualizacidn de datos
Consideraciones:

e Este médulo le permite realizar la actualizacidn de datos de los jugadores y la
insercidn de los DNI.

e Esimportante que la ficha del jugador se imprima con los datos correctos:

o Nombres y apellidos.

o Fecha de nacimiento.

o Pais de origen y nacionalidad.
o Sexo.

e Por proteccién de datos, el sistema Unicamente le permitira actualizar los
datos de aquellos jugadores que hayan tenido alguna situacién deportiva en su
club hasta dos temporadas atrds. Si Ud. desea actualizar datos de algun
jugador nuevo; deberd reportarlo como Soporte (ver tutorial Soporte AQUI)

e Este mddulo NO le permite actualizar datos o insertar DNI de aquellos
jugadores que aun no ha dado el alta en su club; para ello debera afiliar
previamente al jugador.

e Elsistema almacenara el DNI insertado hasta la caducidad del mismo.

e La actualizacidn de datos sera validada por el personal de la FTF antes de
replicarse en el sistema.

El jugador estd en la obligacién de declarar sus datos correctos acorde al DNI; el club
debe verificar que los datos del jugador se encuentren correctamente registrados y
proceder a la actualizacion de ser el caso ANTES de realizar la licencia. Si UD. imprime
una licencia o gestiona la misma con datos errados esto serd causal de RECHAZO.
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http://www.ftf.es/media/2434/reportar-soporte-en-el-sistema.pdf

1. Ingresar a la opcidn Licencias = Actualizacion de datos y DNI y posteriormente
ingresar el DNI del jugador de quién se actualizara los datos:

s.ftf.es/Home/ListaMensajes#/
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Blsqueda de tramitaciones

Bienvenido a la ex{ Cambiar licencia de framitacion racion de Futbol.

Modelos de contratos

Ingresos
Compra de licencias digitales

EiMensajes & & Tramits j0s 4, Certificados de delitos sexuales & Com,
Certificados de delitos sexuales
B Solicitudes actualizacion datos

Tramites de extranjeros
Fecha Asunto Tipo Le

05/05/2018 Tramitaciél Actualizacion de datos y DNI' [T} I <: =

Aclaramos que este médulo UNICAMENTE permitira actualizar datos de los jugadores que
hayan tenido alguna situacidn deportiva en su club de hasta dos temporadas atras. Si Ud. trata
de insertar datos de un jugador que no es de su club o que no ha sido dado de alta esta
temporada le aparecera este mensaje:

clubespruebas.ftf.es

CFutbol @ Mensajes Licendias ~ Mutualidad ~ Sanciones ~ Comunicacion - Informes ~ Ayuda ~ LAGUNA C.D Cerrar sesion

B Licencias > Tramites de DNI

a persona que ha indicado no tiene ninguna situacion deportiva en su club
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2. A continuacién debera comprobar si los datos registrados en el sistema son los
mismos que figuran en su DNI, de ser el caso; realice la modificacién borrando el
dato anterior e ingresando uno nuevo; asimismo, deberd ingresar el DNI tanto lado
anverso como reverso en formato JPEG escribiendo la fecha de caducidad del DNI.

Finalmente, una vez completados los campos que Ud. desee modificar dar click en
“Enviar”.

CFutbol (ﬂb Mensajes  Licencias ~  Mutualidad ~  Sanciones ~  Comunicacion ~  Informes ~  Ayuda ~ LAGUNAC.D.  Cerrar sesi6

B Licencias > Actualizacion de datos y de-archivos de DNI

Actualizacion de datos y archivos de DNI

Desde esta opcion, podra comprobar si las personas afiliadas en su club, tienen sus datos y sus archivos de DNI relacionados correctamente. En el caso
de que no tenga esos archivos o los datos no estén correctos, podra rellenar el formulario correspondiente para actualizar sus datos o adjuntar esos
archivos y enviarlos a la Federacidn para su autorizacion

Indica el NIF, NIE o cédigo de extranjerc de la persona DNI del jugador
KXOXXXKXXX

CANCELAR COMPROBAR

PABLITO DE LOS PALOTES [ XAANIK]

ADVERTENCIA: Verifique que los datos del jJugador coincidan con los del DNI

Indique los datos a actualizar y los archivos que desea asociar con la persona indicada.

Nombre Apeliido 1 Apellido 2 Sexo
PABLITO DE LOS PALOTES PEREZ Hombre v
Fecha de nacimiento Pais de nacimiento Provincia de nacimiento Nacionalidad
02/0211974 ESPANA 4 SANTA CRUZ DE TENERIFE v ESPANOLA v
Domicilio Paoblacidn Cadigo postal Provincia de la direccién Teléfono
URB LA VERDELLADA N° X SAN CRISTOBAL DE LA LAGUNA 38000
Archivo del anverso del DNI Archivo del reverso del DNI
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58.1 KB 51.5 KB

Fecha de caducidad del DNI
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documento
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3.- El departamento de Licencias validara la actualizacién en un plazo no mayor de 24 Horas
laborables con la siguiente restriccion:

e Actualizaciones subidas al sistema de Lunes a Jueves hasta las 18 Horas:
Aprobacién el mismo dia.

e Actualizaciones subidas al sistema los Viernes hasta las 14 Horas: Aprobacidn
el mismo dia.

e Actualizaciones subidas al sistema fuera de este horario: Dia siguiente
laborable.

4.- Una vez aprobada la operacién le llegara un mensaje a su correo electrénico, asimismo,
puede verificar la aprobacion en la bandeja de mensajes (Pestafia: “Solicitudes de DNI”) en el
sistema de clubes:

CFutbol % Mensajes  Licencias ~  Mulualidad ~  Sanciones ~  Comunicacion ~  Informes ~  Ayuda ~ LAGUNAC.D.  Cerrarsesion
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C.D. LAGUNA S.A.D. 55,..'

Bienvenido a la extranet de los clubes de la Federacién de Futbol.
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