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Contratacion Telematica de Entrenadores
EXCLUSIVO: Categoria Territorial

Consideraciones:

La_Contratacion de Entrenadores de Categoria Territorial serda realizada
exclusivamente en el sistema Online CFatbol por el Club. EI Comité de
Entrenadores no recibird contratos manuales como en temporadas anteriores.

Los entrenadores estan obligados a que, previamente a su realizacidon del
contrato, se acerquen a cualquiera de nuestras oficinas o inclusive los Comités
de Entrenadores a actualizar sus datos cumplimentando el formulario
respectivo, acreditando su identidad con su DNI como minimo 2 dias laborables
antes a la tramitacién de su contrato. Este tramite Unicamente puede ser
realizado por el entrenador de Lunes a Viernes dentro del horario de atencién
de la delegacion correspondiente. De no hacerlo, el club no podra realizar la
contratacion.

El Comité de entrenadores ha publicado las fechas y horarios a partir de los
cuales atendera las Contrataciones y demads operaciones en el sistema CFutbol.

Los dias y horarios de Oficina del Comité sera a partir del 16 de agosto de 2019:
Lunes, martes, miércoles y jueves:
10:00-13:00 yde 17:00-19:30

Cualquier problema respecto a los horarios de la aprobacidn de contratos y de
saldos deberdn ponerse en contacto con sus respectivos entrenadores para que
lo comuniquen al Comité de Entrenadores.

El departamento de Licencias NO esta autorizado a aprobar dichas operaciones,
es el Comité de Entrenadores quien lo realiza, con lo cual le recomendamos
realizarlas en tiempo y forma y con antelacién a sus encuentros deportivos.


http://www.ftf.es/media/4691/16-form-actualizaci%C3%B3n-datos-entrenadores-1.pdf

PASO |
Contrato entre el Club y Entrenador

1. Ingresar a la opcidn Licencias = Entrenadores—> Solicitudes de Contrato
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2. Pinchar en el botén “Nueva solicitud” y a continuacion ingresar el N2 de DNI/NIE
del entrenador a contratar

B8 | icencias > Solicitud de contrato de entrenador

& Nueva solicitud

Lista de solicitudes de contrato

Localizador Fecha Categoria Equipo Tipo Persona Estado

[B8 Licencias > Solicitud de contrato de entrenador
Complete el siguiente formulario para realizar la solicitud de un contrato de entrenador (o similar) en 2sta Federacion.

DNI o NIE

¢ 123456787

LIMPIAR DATOS

3. Seleccionar la categoria en la que se contratara, conforme la seleccione, el sistema
le ird solicitando mas informacion necesaria para la elaboracién del contrato.

Complete el siguiente formulano para reahzar |2 solicitud de un contrato de entrenador (o similar) en esta Federacion
ol e e NOMEBRES Y APELLIDOS DEL ENTRENADOR

Apeflido 1 del Fresidente del club apellido 2 del Presidente del club

Hombre del Presidente del club

LIAR SADROMN

Categoria Equipo

¢'I-‘QET[E PREFERENTE - ¢C—'~DE'E SELECCION CANARIA MASCULINA -
| Q
[El ENTRENADOR

Hefleida, comprendo ¥ acepto cumipli 5 B
[E2] ENTRENADOR SEGUNDO

|PF] PREPARADOR FISICO

IPIAR DATOS ENVIAR SOLICITUD
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Como se observa, el sistema le solicitara la informacion de las condiciones
contractuales que, se entiende, son las pactadas entre el club y el entrenador :

Tplete el 5 ente fo 3 ara realizar |3 solicitud de un contrato de entrenador (o similar) en esta Federacion
NOMERES Y APFLLIDOS DEL ENTRENADOR
[ L Pre ente de I a] ADe @l Fre de del club ADe 1o 2 del Fre e del C
Cate & licencis
CADE =] F [} - [ EM |
F e i Fe al dal trate
8.3} Pre B pagh or )
a.C ] ] =] EciP Qr g ] 1 ita casa a.C ] W 1
Hay ot & Mo 5% corsd ok
enfrenac ol A G i ;1]
PEPITODELOSPALOTES@GMAIL.COM
8 condicionds B8 conmiras . ,

AR DAT ENVIAR SOLICITUD




4. Unavez que termine de redactar las condiciones del contrato y haya pinchado en
“Enviar solicitud”, le aparecerad la siguiente pantalla:

Solicitud G9T6C

123456781
PEPITO
NOMERES Y APELLIDOS DEL ENTRENADOR

CADETES PREFERENTE

ENTRENADOR

5. Ud. debera cumplimentar la firma del entrenador, del presidente del club (Tener en
cuenta que el sistema tunicamente imprimird la informacion del p residente que su
club declaré en el boletin estadistico, si existe algin cambio, Ud. estd obligado a
informar a la Federacion con un nuevo boletin cualquier cambio de junta
directiva). La firma puede realizarse de dos formas: Firma Online (Entrenador o del
Presidente) o mediante la firma presencial (Para lo cual tendra la opcién de imprimir
el contrato y firmarlo para su posterior escaneo.

Es importante que antes de realizar todo este proceso, sus entrenadores/segundos
entrenadores/preparador fisico/entrenador de porteros haya acudido a la
delegacion mas cercana de la FTF (Presencialmente) en el horario de atencion para
la respectiva actualizacién de datos, de no hacerlo no podrd enviar el contrato para
su firma al entrenador via cédigo QR.
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A. Firma Online del Entrenador
Para la firma del entrenador debera pinchar en la opcién “Firma Online del
Entrenador”, y si el correo electrdnico es el correcto pinchara en “Ok”.
El contrato elaborado en el paso anterior sera enviado via correo electrdnico al
entrenador quien, de estar de acuerdo con las condiciones pactadas, firmara la
solicitud.

ADVERTENCIA El contrato debera ser enviado al correo electrénico que el entrenador
declaré en las delegaciones de la FTF rellenando el “formulario de actualizacion de
datos de entrenadores” bajo ninguna circunstancia se aceptard que el correo
pertenezca a un tercero ni al club.

. = . o 3
B3 Licencias > Solicitud de contratc | Enviar solicitud de firma de contrato

¢Desea enviar la solicitud de firma del contrato por correo electronico? Indique la/s
direccion/es a las que se enviara la solicitud

Correo electrénico del ENTRENADOR

Solicitud
Solicitud GOT6C CORREOXYZ@GMAIL.COM

123456782 e

NOMBRES (V| El club, desde el momento que ha consignado en la casilla correspondiente, el

APELLIDOS DEL ENTRENADOR correo electrénico del entrenador, se erige en el Unico responsable de dicho acto, al
asumir con ello que tiene autorizacion concedida por el entrenador para dar su

CADETES PREFERENTE direccion de email y su previo consentimiento para la firma online de dicha relacién

CADETE SELECCION CANARIA MASCUL contractual

ENTRENADOR

Autoriza a la FTF a enviar el codigo QR que contiene informacion personal relacionada
con la solicitud del presente contrato.

Una vez que el entrenador haya accedido a su correo electrdnico ya sea via movil o por
ordenador y haya firmado el contrato aceptando las condiciones el sistema le sefalara que la
firma se encuentra correctamente registrada.
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http://www.ftf.es/media/4691/16-form-actualizaci%C3%B3n-datos-entrenadores-1.pdf
http://www.ftf.es/media/4691/16-form-actualizaci%C3%B3n-datos-entrenadores-1.pdf

B. Firma del Presidente del club

Para cumplimentar la firma, online, del PRESIDENTE del club se debera pinchar en “Firma
Online Presidente” y seleccionar si desea firmar directamente en el dispositivo que esta
realizando el Contrato O enviarle un cédigo QR al correo electrdnico del presidente para que
este lo firma a distancia (Similar al proceso de firma Online de licencias)

| GITEC

123456788

NOMEBRES
APELLIDOS DEL ENTRENADOR

CADETES PREFERENTE

ENTRENADOR

Si opta por la opcién “Firmar Directamente”, le aparecera el recuadro en donde el PRESIDENTE
del club debera consignar su firma, aceptar las condiciones y “Guardar Firma”:
r parte del PRESIDENTE.

Solicitud G9TeC del cc D[
B : Ent 123456762 WOMBRES Y APELLIDOS ENTRENADOR

12345678% Ti licencia: [E] ENTRENADOR
NOMEBRES CADETE SELECCION CANARIA MASCULINA
APELLIDOS sia [CAPR| CADETES PREFERENTE

ni fel i 0170712019
CADETES PREFERENTE Ato. J0/06/2020
ENTRENADOR
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C. Firma Presencial

Esta opcidn hace que el contrato que Ud. ha elaborado en el sistema se genere en un PDF en la
opcion “Imprimir Solicitud” para que Ud. lo imprima y luego de cumplimentarlo con las firmas
tanto del presidente como del entrenador, pueda subirlo en la opcién “Adjuntar solicitud

firmada”.

Solicioud GIT6T

123456782
NOMBRES
APELLIDOS

FARIACHA KAACS
LANARLA, VAL IUILINA

CADETES PREFERENTE

ENTRENADOR

© 2019 - clubes ftf.es - 12:42

Una vez que tenga las firmas correctamente registradas O que haya adjuntado la solicitud
firmada (en caso haya optado por la opcidn “C”) este contrato sera enviado al COMITE DE
ENTRENADORES el cual dentro del plazo establecido en la Circular N2 01 procederd a su
aceptacidon o noy en su horario de atencion. Si el contrato del Entrenador es aceptado por
dicho Comité, tanto el club como el entrenador recibiran un mensaje con los importes
correspondientes que se deben ingresar en la Cuenta Bancaria del Comité de Entrenadores

Comunicacion ~ Informes ~ Ayuc

_(—FUtbO| Q’ Mensajes Licencias ~ Mutualidad ~ Competiciones ~ Sanciones ~

nerife
SELECCION TINI

|3 Licencias > Solicitud de contrato de entrenador

La solicitud de contrato G9T6T se ha completado correctamente.
En breve, el Comité Técnico de Entrenadores revisara su peticion y le informara del siguiente paso a realizar para finalizar el proceso de esta solicitud.
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http://www.ftf.es/media/4670/circularnro01.pdf
http://www.ftf.es/media/4670/circularnro01.pdf

PASO I
INGRESO DE LAS TASAS CORRESPONDIENTES

1. Cuando el Comité de Entrenadores haya validado el Contrato que su club y el
entrenador ha firmado, Ud. recibira una notificacion a través del sistema CFutbol.

Podra encontrar todos los mensajes relacionados a entrenadores en la opcion:
Mensajes/Entrenadores de su sistema:

Solicitud de contrato de entrenador VALIDADA: G9TeT

=l 3.

it 4 A ot A FEDTARA- (OTET
Solicitud de contrato ACEPTADA: G9T6

La solicitud de contrato cuyo localizador se indica, ha sido aceptada para continuar con el siguiente paso en el proceso.

Acceda a la Extranet de esta Federacion y complete el siguiente paso del proceso, abonando los importes que se le detallan en la solicitud relacionada.

2. Para poder saber los importes a pagar, deberd ir nuevamente a la opcién :
Licencias/Entrenadores/Contrato de entrenadores y pinchar en el recuadro Azul
que aparece a la derecha del nombre de su entrenador:

O Mueva solicitud
I= = 3
Localizador  Fecha Categoria Equipo Tipo Persona Estado
GOTET 21/07/2019  CADETES CADETE SELECCION CAMARIA  ENTREMADOR [123456787] Nombres Apell gy e poger E
1134 PREFEREMNTE MASCULINA
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3. Paraeste ejemplo, hemos puesto Unicamente con fines didacticos los siguientes
importes:

'GBT'ET npores a abonar para Mielarn ia ¢ tucd G9TeT

123458787
NOMBRES APELLIDOS

Corcepio mporle

CADETES PREFERENTE

ENTRENADOR

Total; 270,00 €

Saldo disponible; 0,00 €
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Como puede visualizar, el Comité de entrenadores le mostrara el importe que el Entrenador
debe ingresar en la CUENTA BANCARIA DEL COMITE DE ENTRENADORES (No confundir con los
Ne de cuentas de Mutualidad o Federacidn) que se encuentra publicada en la Circular N2 01, el
importe indicado por dicho Comité .

El comité de entrenadores ha solicitado a sus afiliados que el concepto sea el nombre y club del
entrenador y para la conciliacion de cuentas debe ingresar en la cuenta de dicho Comité el
importe asignado, es decir, un ingreso por cada entrenador. Cualquier duda al respecto, su
entrenador debera contactar con el Comité.



http://www.ftf.es/media/4670/circularnro01.pdf
http://www.ftf.es/media/4670/circularnro01.pdf

Una vez realizado dicho ingreso, deberd reportarlo al Comité de entrenadores, a través de la
opcién Licencias/Entrenadores/Ingresos (del mismo modo que realiza los ingresos de
Mutualidad o de Federacion)

(81 Ingresos para el Comité Técnico de Entrenadores

Lista de ingr@sos en el Comité Rellene el siguiente formulario si quiers informar de un nueve ingreso que ha realizado, en |z cuenta del
TéCI‘IiCO de iEntrénadores departamento de LICENCIAS de esta Federacion.

N° Importe Niumero de operacin Fecha de la operacion
Fecha ingreso Importe Estado

21/07/2019 1 270,00 €

13:34

Total ingresos (validado): 0,00 € Comentarios
Pendientes: 270,00 €

Comprobante del ingreso realizado

» Arrastra los ficheros para subirios
(0 pulsa en esta zona para seleccionarlos)

He leido, comprendo y acepto cumplir las condicicnes de |a Federacion.

INSERTAR I

4. Al igual que los ingresos en Mutualidad y Federacion, estos seran validados en el
horario establecido por el Comité de Entrenadores y que se encuentra publicado en
la Circular N2 01 T 19/20. Una vez que dicho Comité valide su ingreso, Ud. recibira
un mensaje de notificacidn via CFutbol y en el correo electrdnico del club.

Por favor, tenga en cuenta que estos ingresos son exclusivamente validados por el
Comité de entrenadores dentro de su horario de atencién.

5. Una vez que tenga el ingreso del entrenador aprobado, deberd ir a la opcién
“Licencias/Entrenadores/Contratos de Entrenadores”, seleccionar el entrenador a
quien estoy contratando y pinchar el botén “Realizar el Abono”
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Ndtese que el sistema le informa cuanto tiene de saldo disponible y ese botdn
“Realizar el abono” estard unicamente habilitado si Ud. cuenta con saldo suficiente
para hacer frente a la operacion.

Solicitud GIT6T mportes a abonar para completar la solicitud GITeT
123456782 Concephs Importe
Nombres y Apellidos Cuntas Memparada 150,00 €
Dt s CONLTAAG: 100,00 €
CADETES PREFERENTE
CADETE SELECCION CAMARIA MASCULINA Custs afiacdn 2000 €
ENTRENADOR — oo
Otros: Q004

Realizar el abono de la solicitud

El importe total a abonar para la solicitud G9T6T es de

El saldo de su cuenta, una vez realizada la operacion sera de m

iConfirma el abono indicado?

“ Cancelar

6. Llegados a este punto, Ud. ya tendra registrado en el sistema el Contrato del
Entrenador y podrd realizar el Alta del Entrenador (Ficharlo) siguiendo el
procedimiento de Altas.

|88 Licencias > Solicitud de contrato de entrenador

Solicitud de contrato de entrenador GIT6T finalizada.
A partir de ahora, puede realizar |a tramitacion de la licencia correspondiente a este contrato, desde la opcion correspondiente a la alta de entrenadores.
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